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Znak sprawy: A.261.8.2019
Ostrowiec Swigtokrzyski dn. 09.08.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ,,Zakup i sukcesywna dostawa artykuléw papierniczo - biurowych dla potrzeb Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swietokrzyskim w ramach projektu ,,Razem
Razniej””
skierowane do podmiotow ekonomii spolecznej (PES)

Tytul projektu: ,,Razem Razniej”

Dofinansowanie: Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020

Nr umowy: RPSW.09.02.01-26-0004/19-00

Numer i nazwa Osi priorytetowej: IX. Witaczenie spoteczne i walka z ubdstwem

Numer i nazwa Dzialania: 9.2 Ulatwienie dostepu do wysokiej jakosci ustug spotecznych i
zdrowotnych

Numer i nazwa Poddziatania: 9.2.1 Rozwoj wysokiej jakosci ustug spoteczne;j

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Ostrowiec Swictokrzyski - Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w Ostrowcu Swietokrzyskim,
ul. Swietokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, woj. $wigtokrzyskie, tel. (41) 276 76 00, faks:
(41) 265 22 51.

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Zamowienie prowadzone jest z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

2. Zaméwienie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 30.000 Euro netto.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. zakup i sukcesywna dostawa artykulow papierniczo - biurowych dla potrzeb Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrowcu §wietokrzyskim w ramach projektu ,,Razem Razniej”,
wspotinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 —
2020, O$ priorytetowa 9. — Wiaczenie spoteczne i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.2 — Ulatwienie
dostepu do wysokiej jakosci ustug spotecznych i zdrowotnych, Poddziatanie 9.2.1 - Rozwoj
wysokiej jakos$ci ustug spoteczne;j

2. Wykaz artykulow papierniczo - biurowych przedmiotu zamodwienia zostal okreSlony w
zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Artykuly papierniczo - biurowe musza by¢ wolne od wad oraz pochodzi¢ z oficjalnego kanatu
sprzedazy producenta na rynek polski.

4. Zamawiajacy informuje, iz zastosowane w wykazie artykutdéw papierniczo-biurowych
przedmiotu zamdéwienia okreslenie w formie wskazania nazw wtasnych, znakéw towarowych,
patentéw, pochodzenia lub norm ma na celu doprecyzowanie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert rownowaznych rozwigzaniom opisywanym przez
wskazanie nazw wlasnych, znakéw towarowych, patentow, pochodzenia lub norm pod
warunkiem, ze zaproponowane rozwigzanie bedzie miato te same cechy funkcjonalne co
wskazane w przedmiocie zamédwienia, ktorych jakos$¢ nie moze by¢ gorsza od jakosci okreslone;j
w specyfikacji produktu.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ artykuly papierniczo - biurowe do siedziby
Zamawiajacego przy ul. Swictokrzyskiej 22 w Ostrowcu Swietokrzyskim.
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Wspdlny Stownik Zamowien (CPV) — 30190000-7 — rézny sprzet i artykuly biurowe

7. Koszty zwigzane =z dostarczeniem artykutow papierniczo-biurowych do siedziby
Zamawiajacego, ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca ponosi ryzyko utraty badz uszkodzenia przedmiotu zamoéwienia do momentu
odbioru dostawy przez Zamawiajacego.

9. Niniejsze zamowienie jest zamowieniem czgSciowym w ramach projektu ,,Razem razniej”.

o

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: sukcesywnie do dnia 31.12.2019 .

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zamawiajacy zastrzega, ze o udzielenie zamdowienia mogg ubiegac si¢ wylacznie podmioty ekonomii
spolecznej. ,,Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych
w zakresie zasad realizacji przedsiewzig¢ w obszarze wlaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020, tj.

Podmiot ekonomii spotecznej (PES):

a)spotdzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1205);

b)jednostka reintegracyjna, realizujaca ushugi reintegracji spotecznej i zawodowej osdb zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spotecznym:

i)CIS i KIS;

1)ZAZ i WTZ, o ktorych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych(Dz. U. z 2019 r. poz. 1172);

c)organizacja pozarzagdowa lub podmiot, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688);

d)spotdzielnia, ktorej celem jest zatrudnienie tj. spotdzielnia pracy lub spoéidzielnia inwalidow
i niewidomych, dziatajace w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnial982 r. - Prawo spotdzielcze (Dz. U. z
2018 r. poz. 1285, z pdzn. zm.);

e)koto gospodyn wiegjskich, o ktorym mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn
wiejskich (Dz. U. poz. 2212, z p6zn. zm.);

f)zaktad pracy chronionej, o ktorym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s0b niepetnosprawnych.
2. Weryfikacja statusu Wykonawcy odbedzie si¢ na podstawie os§wiadczenia Wykonawcy o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu (stanowigcy zatacznik nr 1).

VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY:

1. Z postgpowania wykluczone zostang podmioty powigzane osobowo lub kapitalowo z

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggni¢cia zobowigzan Ww imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;j
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy nie przystuguja mu $rodki ochrony prawne;.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO
OFERTY:

1. Formularz ofertowy - zatacznik nr 1
2. Wypehiony formularz cenowy - zatacznik nr 2

Prajekt: RAZEM RAZ
Biuro Proekty: Do

Ldder Projektu Partnerzy Projelais

A |

o\
(&
\l‘j‘




Eundus_zek_ Rzeczpospolita WOEWODZTWO Unia Europejska
uropejskie - Polska SWILTOKRZY SR Europejski Funduse Spodeczny
Program Regionalny L

3. Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS 1 US - zatacznik nr 3
4. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych - zalgcznik nr 4
5. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia - lub wskazanie przez Wykonawcy adresu
internetowego ogolnodostepnej bezplatnej bazy danych, z ktorej Zamawiajacy ww. dokument
moze pobraé
6. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw w postepowaniu.
W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wigcej
Wykonawcdw, dokumenty, o ktérych mowa w poz. od nr 3 do nr 6 - sktada kazdy z nich.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca podaje ceng ofertowa brutto w PLN (cyfrowo i stownie), z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku.
2. Cene¢ ofertowa nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz cenowy (zatacznik nr 2 do

zapytania ofertowego), a nastepnie przenie$¢ do formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego).

3. Zaoferowana cena powinna obejmowa¢ wszelkie koszty jakie poniesic Wykonawca z
tytutu realizacji zamowienia i nie moze ulec zmianie.

4, Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach. W
przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie odrzucona.

5. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

IX. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
Kryterium oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Waga [%] Liczba mozliwych do
uzyskania punktow

1. | Cena(C) 80 80

2. | Warunki ptatnosci (W) 20 20

1. Cena (C) - kryterium cena brutto za cato$¢ zamowienia
Liczba punktow zostanie przyznana w oparciu o nastepujacy wzor:
gdzie:
P - liczba punktow
Cn - cena najtanszej oferty
Cy - cena badanej oferty

2. Warunki ptatnosci (W) — w zakresie warunkow ptatnosci punkty beda przyznawane wedlug
nastepujacych zasad:
o 10 pkt — otrzymuje Wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie termin ptatnosci nie
krétszy niz 7 dni, a nie dtuzszy niz 15 dni od przedtozenia faktury Zamawiajacemu.
o 15 pkt — otrzymuje Wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie termin ptatnosci nie
krotszy niz 16 dni, a nie dtuzszy niz 21 dni od przedtozenia faktury Zamawiajgcemu.
e 20 pkt — otrzymuje Wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie termin ptatnosci nie
krotszy niz 22 dni, a nie dluzszy niz 30 dni od przedtozenia faktury Zamawiajacemu.

Koncowg warto$¢ punktow danej oferty stanowi suma punktow uzyskana przez dang oferte
za kazde kryterium oceny ofert. Sposrod ofert waznych i niepodlegajacych odrzuceniu
Zamawiajacy wybierze oferty z najwigksza calkowitg liczba punktow.

Prajekt: RAZEM RAZNIES
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Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa o udzielenie zamowienia publicznego.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Zainteresowanych prosimy o skradanie ofert w jezyku polskim w formie papierowej w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Swictokrzyskiej 22 w Ostrowcu Swictokrzyskim (pok. 4.15 -
Sekretariat), w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym 1 dopiskiem:
”Oferta na zakup i sukcesywna dostawa artykuléw papierniczo - biurowych dla potrzeb
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swietokrzyskim w ramach projektu
»Razem RaZniej””.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu przy sktadaniu ofert droga
pocztowa ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka
pocztowa czy kurierska.

3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 19 sierpnia 2019 roku o godz. 12%. Oferty ztozone po
tym terminie nie zostang rozpatrzone.

4, Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19 sierpnia 2019 roku o godzinie 12% na Sali konferencyjnej (IV
pietro pok. 4.6).

5. Upowaznienie 0sob podpisujacych ofert¢ musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy stosowne
petnomocnictwo. W przypadku konsorcjum oséb fizycznych oferta powinna by¢ podpisana
przez osob¢ wskazang do reprezentowania konsorcjum.

XI. UDZIELANIE INFORMACJI:

Do porozumiewania sg z Wykonawcami upowazniona jest nast¢pujaca osoba:

. w zakresie opisu przedmiotu zamowienia,

. w zakresie procedury postgpowania,

Andrzej Kaczmarski Kierownik Dziatu Administracyjnego MOPS w Ostrowcu Sw., tel.: 41 276 76 30,

XIl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Ustala si¢, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje niz zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwiazania oferty rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XIll. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB FIZYCZNYCH DOTYCZACA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dale] ,,RODO",
informujemy, Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Swigtokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, woj.
Swietokrzyskie, tel. 41 276 76 00 faks: 41 265 22 51;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ostrowcu
Swietokrzyskim jest Pan Grzegorz Stawiarski, tel. 41 276 76 35

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na zakup i sukcesywng dostawe artykulow
papierniczo - biurowych dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrowcu
Swietokrzyskim w ramach projektu ,,Razem Razniej”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30.000 € netto;
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4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty uczestniczgce w postgpowaniu o
udzielenie niniejszego postepowania oraz przedstawiciele instytucji finansujacych projekt pn. ,,Razem
Razniej”.
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresie rownym okresowi przechowywania przez
Zamawiajacego dokumentacji niniejszego postgpowania oraz dokumentacji projektu pn. ,,Razem
Razniej”, zgodnie z wytycznymi o dofinansowaniu z $srodkéw UE.
6. obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku
nie podania danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9. nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XIV. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY:
1. Wzoér umowy stanowiacy zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego nie podlega negocjacjom,
ztozenie oferty jest rOwnoznaczne z akceptacja postanowien umowy.
2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmian postanowien w zawartej umowie.

XV. POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACJE:

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenie zamowien polegajacych na powtérzeniu

podobnych dostaw.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zapytania ofertowego Zamawiajacy

niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowe;.

Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

7. Po zakonczeniu postepowania Wykonawcy, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia zostang
zawiadomieni 0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastepnie wezwania tylko Wykonawcy, ktorego
oferta zostala oceniona najwyzej, w celu uzupetnienia brakow w ofercie lub zlozenia
wyjasnien do tresci oferty. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona najwyzej,
nie spetni warunkéw udzialu w postegpowaniu lub uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktory ztozyt oferte najwyzej ocenionag sposrod
pozostatych ofert;

2) negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wptynie tylko jedna wazna i
niepodlegajaca odrzuceniu oferta;

3) uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

o hrobdpRE

o

Zalgczniki:
1.Formularz ofertowy - zatacznik nr 1,
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2. Formularz cenowy - zatgcznik nr 2,

3. Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS 1 US - zatacznik nr 3,

4. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych - zatacznik nr 4,
5. Wzér umowy - zatacznik nr 5.
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