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ZAPYTANIE OFERTOWE
na ,Zakup i sukcesywna dostawa artykuléw papierniczo - biurowych dla potrzeb Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swig¢tokrzyskim w ramach projektu ,Razem

1 22”

Razniej

Tytul projektu: ,Razem Razniej”

Dofinansowanie: Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020

Nr umowy: RPSW.09.02.01-26-0004/19-00

Numer i nazwa Osi priorytetowej: IX. Wlaczenie spoteczne 1 walka z ubostwem

Numer i nazwa Dzialania: 9.2 Ulatwienic dostgpu do wysokiej jakosci ushug spolecznych 1
zdrowotnych

Numer 1 nazwa Poddziatania: 9.2.1 Rozw¢) wysokiej jakosci ustug spolecznej

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Ostrowiec Swictokrzyski - Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swictokrzyskim,
ul. Swigtokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski, woj. swigtokrzyskie, tel. (41) 276 76 00, faks:
(41) 265 22 51.

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Zamoéwienie prowadzone jest z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

2. Zamoéwienie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresic kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

3. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30.000 Euro netto.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. zakup i sukcesywna dostawa artykulow papierniczo - biurowych dla potrzeb Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu $swigtokrzyskim w ramach projektu ,,Razem Razniej”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014 —
2020, Os priorytetowa 9. — Wigczenie spoleczne 1 walka z ubdstwem, Dziatanie 9.2 — Ulatwienie
dostepu do wysokiej jakosci ustug spolecznych i1 zdrowotnych, Poddzialanie 9.2.1 - Rozwoj
wysokiej jakosci ushug spoleczne;j

2. Wykaz artykuléw papierniczo - biurowych przedmiotu zamowienia zostal okreslony w
zalgczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Artykuly papierniczo - biurowe muszg by¢ wolne od wad oraz pochodzi¢ z oficjalnego kanatu
sprzedazy producenta na rynek polski.

4. Zamawiajgcy informuje, iz zastosowane w wykazie artykulow papiericzo-biurowych
przedmiotu zaméwienia okreslenie w formie wskazania nazw wlasnych, znakéw towarowych,
patentéw, pochodzenia lub norm ma na celu doprecyzowanie przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert rownowaznych rozwigzaniom opisywanym przez
wskazanie nazw wlasnych, znakoéw towarowych, patentow, pochodzenia lub norm pod
warunkiem, ze zaproponowane rozwigzanic bedzie mialo te same cechy funkcjonalne co
wskazane w przedmiocie zamowienia, ktorych jakosé nie moze by¢ gorsza od jakosci okreslone;j
w specyfikacji produktu.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ artykuly papierniczo - biurowe do siedziby
Zamawiajacego przy ul. Swigtokrzyskiej 22 w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

6. Wspolny Stownik Zamowien (CPV) — 30190000-7 — rézny sprzet i artykuly biurowe
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7. Koszty zwiazane z dostarczeniem artykulow papierniczo-biurowych do siedziby
Zamawiajgcego, ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca ponosi ryzyko utraty badz uszkodzenia przedmiotu zamoéwienia do momentu
odbioru dostawy przez Zamawiajgcego.

9. Niniejsze zamoOwienie jest zamowieniem czesciowym w ramach projektu ,,Razem razniej”.
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IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: sukcesywnie do dnia 31.12.2019 1.

V. WYKLUCZENIE WYKONAWCY:

1. Z postgpowania wykluczone zostang podmioty powiazane osobowo lub kapitalowo z

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggnigcia zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

3) pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy nie przystuguja mu srodki ochrony prawne;.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO
OFERTY:

1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1

2. Wypelniony formularz cenowy - zalacznik nr 2

3. Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS 1 US - zalacznik nr 3

4. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych - zalagcznik nr 4

5. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia - lub wskazanie przez Wykonawcy adresu

internetowego ogolnodostepnej bezplatnej bazy danych, z ktorej Zamawiajacy ww. dokument

moze pobrac

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamdéwienia przez dwoch lub
wigcej Wykonawcow, dokumenty, o ktérych mowa w poz. od nr 3 do nr 5 - sktada kazdy z nich.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:
| Wykonawca podaje ceng ofertowg brutto w PLN (cyfrowo 1 stownie), z dokladnoscig
do dwoch miejsc po przecinku.
2. Ceng ofcrtowa nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz cenowy (zalgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego), a nastepnic przenies¢ do formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego).
3. Zaoferowana cena powinna obejmowa¢é wszelkie koszty jakie poniesic Wykonawca z
tytutu realizacji zamowienia 1 nie moze ulec zmianie.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach. W
przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie odrzucona.
3. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ushug, Zamawiajgcy w
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
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VIII. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
Kryterium oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Waga [%] Liczba mozliwych do
uzyskania punktow

1. |Cena(C) 80 80

2. | Warunki platnosci (W) 20 20

1. Cena (C) - kryterium cena brutto za calos¢ zamowienia
Liczba punktow zostanie przyznana w oparciu o nastgpujacy wzor:
gdzie:
P - liczba punktow
C., - cena najtanszej oferty
Cys - cena badanej oferty

2. Warunki platnosci (W) — w zakresie warunkow platnosci punkty beda przyznawane wedlug
naste¢pujgcych zasad:
e 10 pkt — otrzymuje Wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie termin platnosci nie
krétszy niz 7 dni, a nie dtuzszy niz 15 dni od przedlozenia faktury Zamawiajacemu.
e 15 pkt - otrzymuje Wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie termin platnosci nie
krétszy niz 16 dni, a nie dtuzszy niz 21 dni od przedlozenia faktury Zamawiajacemu.
e 20 pkt — otrzymuje Wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie termin platnosci nie
krétszy niz 22 dni, a nie dtuzszy niz 30 dni od przedlozenia faktury Zamawiajacemu.

Koncowg wartos¢ punktow danej oferty stanowi suma punktow uzyskana przez dang ofertg
za kazde kryterium oceny ofert. Sposrod ofert waznych i niepodlegajacych odrzuceniu
Zamawiajgcy wybierze oferty z najwigksza catkowitg liczba punktow.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze ofert¢ z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwic Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa o udzielenie zaméwienia publicznego.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Zainteresowanych prosimy o skradanie ofert w j¢zyku polskim w formie papierowej w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Swictokrzyskiej 22 w Ostrowcu Swigtokrzyskim (pok. 4.15 -
Sekretariat), w zamknictej] kopercie z podanym adresem zwrotnym 1 dopiskiem:
”Oferta na zakup i sukcesywna dostawa artykuléow papierniczo - biurowych dla potrzeb
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swietokrzyskim w ramach projektu
»Razem Razniej””.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu przy skladaniu ofert droga
pocztowa ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka
pocztowa czy kurierska.

3. Termin skiadania ofert uplywa w dniu 29 sierpnia 2019 roku o godz. 12%. Oferty zlozone po
tym terminie nie zostang rozpatrzone.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 29 sierpnia 2019 roku o godzinie 12*° na Sali konferencyjnej (IV
pigtro pok. 4.6).

5. Upowaznienie o0sob podpisujacych ofert¢ musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dolgczy stosowne
pelnomocnictwo. W przypadku konsorcjum oséb fizycznych oferta powinna by¢ podpisana
przez osobe wskazang do reprezentowania konsorcjum.
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X. UDZIELANIE INFORMACJI:

Do porozumiewania sg z Wykonawcami upowazniona jest nast¢pujaca osoba:

. w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia,

. w zakresie procedury postepowania,

Andrzej Kaczmarski Kierownik Dzialu Administracyjnego MOPS w Ostrowcu Sw., tel : 41 276 76 30,

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Ustala si¢, ze Wykonawca skladajacy ofert¢ pozostaje niz zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferty rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

XIl. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB FIZYCZNYCH DOTYCZACA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawic swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dale] ,,RODO",
informujemy, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ostrowcu Swigtokrzyskim, ul. Swictokrzyska 22, 27-400 Ostrowicc Swictokrzyski, woj.
Swigtokrzyskie, tel. 41 276 76 00 faks: 41 265 22 51;
2. inspektorem ochrony danych osobowych w Miegjskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Ostrowcu
Swigtokrzyskim jest Pan Grzegorz Stawiarski, tel. 41 276 76 35
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bg¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postegpowaniem o udziclenie zamowienia publicznego na zakup 1 sukcesywng dostawe artykulow
papierniczo - biurowych dla potrzeb  Migjskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu
Swigtokrzyskim w ramach projektu , Razem Razniej”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30.000 € netto;
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uczestniczace w postgpowaniu o
udzielenie niniejszego postgpowania oraz przedstawicicle instytucji finansujacych projekt pn. ,, Razem
Razniej”.
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresie rownym okresowi przechowywania przez
Zamawiajacego dokumentacji niniejszego postgpowania oraz dokumentacji projektu pn. ,Razem
Razniej”, zgodnie z wytycznymi o dofinansowaniu z srodkow UE.
6. obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. W przypadku
nie podania danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych:

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanic danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9. nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

XIII. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY:
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1. Wzoér umowy stanowigcy zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego nie podlega negocjacjom,
zlozenie oferty jest rOwnoznaczne z akceptacja postanowien umowy.
2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmian postanowien w zawartej umowie.

XIV. POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACJE:

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zamowien polegajacych na powtdrzeniu
podobnych dostaw.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zapytania ofertowego Zamawiajacy
niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej.

Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawczej.

Po zakonczeniu postgpowania Wykonawcy, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia zostang
zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastgpnie wezwania tylko Wykonawcy, ktorego
oferta zostala oceniona najwyzej, w celu uzupelnienia brakow w ofercie lub zlozenia
wyjasnien do tresci oferty. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona najwyzej,
nic spelni warunkéw udzialu w postgpowaniu lub uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawcy, ktory zlozyt ofert¢ najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert;

2) negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wplynie tylko jedna wazna 1
niepodlegajaca odrzuceniu oferta;

3) uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

AN~

NS

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1,

2. Formularz cenowy - zalgcznik nr 2,

3. Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS 1 US - zalacznik nr 3,

4. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych - zalacznik nr 4,
5. Wz6r umowy - zalacznik nr 5.
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