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Ostrowiec Swi^tokrzyski dn. 20.08.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na „Zakup i sukcesywna dostawa artykulow papierniczo - biurowych dla potrzeb Miejskiego 

Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swi^tokrzyskim w ramach projektu „Razem
Razniej””

TytuJ projektu: „Razem Razniej”
Dofinansowanie: Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swi^tokrzyskiego na lata 
2014-2020
Nr umowy: RPSW.09.02.01-26-0004/19-00
Numer i nazwa Osi priorytetowej: IX. Wl^czenie spoleczne i walka z ubostwem
Numer i nazwa Dzialania: 9.2 Ulatwienie dost^pu do wysokiej jakosci ushig spolecznych i
zdrowotnych
Numer i nazwa Poddzialania: 9.2.1 Rozwoj wy sokiej jakosci ushig spolecznej

I. NAZWA IADRES ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Ostrowiec Swi^tokrzyski - Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swi^tokrzyskim, 
ul. Swi^tokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swi^tokrzyski, woj. swi^tokrzyskie, tel. (41) 276 76 00, faks: 
(41)265 22 51.

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:
1. Zamowienie prowadzone jest z wyl^czeniem stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowieh 
Publicznych.
2. Zamowienie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w 
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz 
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
3. Wartosc zamowienia nie przekracza kwoty 30.000 Euro netto.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. zakup i sukcesywna dostawa artykulow papierniczo - biurowych dla potrzeb Miejskiego 

Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu swi^tokrzyskim w ramach projektu „Razem Razniej”, 
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spolecznego w 
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swi^tokrzyskiego na lata 2014 - 
2020, Os priorytetowa 9. - Wl^czenie spoleczne i walka z ubostwem, Dzialanie 9.2 - Ulatwienie 
dost^pu do wysokiej jakosci ushig spolecznych i zdrowotnych, Poddzialanie 9.2.1 - Rozwoj 
wysokiej jakosci ushig spolecznej

2. Wykaz artykulow papierniczo - biurowych przedmiotu zamowienia zostal okreslony w 
zal^czniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Artykuly papierniczo - biurowe musz^ bye wolne od wad oraz pochodzic z oficjalnego kanalu 
sprzedazy producenta na rynek polski.

4. Zamawiaj^cy informuje, iz zastosowane w wykazie artykulow papiemiczo-biurowych 
przedmiotu zamowienia okreslenie w formic wskazania nazw wlasnych, znakow towarowych, 
patentow, pochodzenia lub norm ma na celu doprecyzowanie przedmiotu zamowienia. 
Zamawiaj^cy dopuszcza skladanie ofert rownowaznych rozwi^zaniom opisywanym przez 
wskazanie nazw wlasnych, znakow towarowych, patentow, pochodzenia lub norm pod 
warunkiem, ze zaproponowane rozwi^zanie b^dzie mialo te same cechy funkcjonalne co 
wskazane w przedmiocie zamowienia, ktorych jakosc nie moze bye gorsza od jakosci okreslonej 
w specyfikacji produktu.

5. Wykonawca zobowi^zuje siq dostarczyc artykuly papierniczo - biurowe do siedziby 
Zamawiaj^cego przy ul. Swi^tokrzyskiej 22 w Ostrowcu Swi^tokrzyskim.

6. Wspolny Slownik Zamowieh (CPV) - 30190000-7 - rozny sprz^t i artykuly biurowe
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7. Koszty zwi^zane z dostarczeniem artykutow papiemiczo-biurowych do siedziby 
Zamawiaj^cego, ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca ponosi ryzyko utraty b^dz uszkodzenia przedmiotu zamowienia do momentu 
odbioru dostawy przez Zamawiaj^cego.

9. Niniejsze zamowienie jest zamowieniem cz^sciowym w ramach projektu „Razem razniej”.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: sukcesywnie do dma 31 12 2019 r

W YKLUCZENIE WYKONAW CY:
1. Z post^powania wykluczone zostan^ podmioty powi^zane osobowo lub kapitalowo z 
Zamawiaj^cym lub osobami upowaznionymi do zaci^gni^cia zobowi^zan w imieniu 
Zamawiaj^cego lub osobami wykonuj^cymi w imieniu Zamawiaj^cego czynnosci zwi^zane z 
przeprowadzeniem proceduiyr wyboru Wykonawcy, polegaj^ce w szczegolnosci na:
1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spolki cywilnej lub spolki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji;
3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarz^dzaj^cego, prokurenta, pelnomocnika;
4) pozostawaniu w zwi^zku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W zwi^zku z wykluczeniem Wykonawcy nie przyshiguj^ mu srodki ochrony prawnej.

V.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOL^CZYC DO 
OFERTY:

1. Formularz ofertowy - zal^cznik nr 1
2. Wypelniony formularz cenowy - zal^cznik nr 2
3. Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US - zal^cznik nr 3
4. Oswiadczenie o braku powi^zan osobowych lub kapitalowych - zal^cznik nr 4
5. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci 
gospodarczej, jezeli odr^bne przepisy wymagaj^ wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia - lub wskazanie przez Wykonawcy adresu 
intemetowego ogolnodostqmej bezplatnej bazy danych, z ktorej Zamawiaj^cy ww. dokument 
moze pobrac
W przypadku wspolnego ubiegania si$ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub 

wi^cej Wykonawcow, dokumenty, o ktorych mowa w poz. od nr 3 do nr 5 - sklada kazdy z nich.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:
Wykonawca podaje cen$ ofertowy brutto w PLN (cyfrowo i slownie), z dokladnosci^ 

do dwoch miejsc po przecinku.
Cen$ ofertowy nalezy obliczyc w oparciu o formularz cenowy (zal^cznik nr 2 do 

zapytania ofertowego), a nast^pnie przeniesc do formularza ofertowego (zal^cznik nr 1 do 
zapytama ofertowego).

Zaoferowana cena powinna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z 
tytuhi realizacji zamowienia i nie moze ulec zmianie.

Zamawiaj^cy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach. W 
przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie odrzucona.

Jezeli zlozono ofert^, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiaj^cego 
obowi^zku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od to ward w i using, Zamawiaj^cy w 
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i uslug, 
ktory mialby obowi^zek rozliczyc zgodnie z tymi przepisami.

VII.
1.

2.

3.

4.

5.
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VIII. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
Kryterium oceny ofcrt:________________________

Liczba mozliwych do 
uzyskania punktow

Waga [%]Nazwa kryteriumLp.

80Cena (C) 801.
20Warunki platnosci (W) 202.

1. Cena (C) - kryterium cena brutto za calosc zamowienia
Liczba punktow zostanie przyznana w oparciu o nast^puj^cy wzor: 

gdzie:
P - liczba punktow 
Cn - cena najtanszej oferty 
Cb - cena badanej oferty'

2. Warunki platnosci (W) - w zakresie warunkow platnosci punkty bi^d^ przy znawane wedhig 
nast^puj^cych zasad:

• 10 pkt - otrzymuje Wykonawca, ktory zaproponuje w' ofercie termin platnosci nie 
krotszy niz 7 dni, a nie dtuzszy niz 15 dni od przedlozenia faktury Zamawiaj^cemu.

• 15 pkt - otrzymuje Wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie termin platnosci nie 
krotszy niz 16 dni, a nie dhizszy niz 21 dni od przedlozenia faktury Zamawiaj^cemu.

• 20 pkt - otrzymuje Wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie termin platnosci nie 
krotszy niz 22 dni, a nie dhizszy niz 30 dni od przedlozenia faktury' Zamawiaj^cemu.

Koncow^ wartosc punktow danej oferty stanowi suma punktow uzyskana przez dan^ oferty 
za kazde kryterium oceny ofert. Sposrod ofert waznych i niepodlegaj^cych odrzuceniu 
Zamawiaj^cy wybierze oferty z najwi^ksz^ calkowit^ liczba punktow.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwic lub wi^cej ofert 
przedstawiaj^ taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiaj^cy sposrod tych 
ofert wy bierze oferty z najnizsz^ cen^, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, 
Zamawiaj^cy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie 
okreslonym przez Zamawiaj^cego ofert dodatkowych.
Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa o udzielenie zamowienia publicznego.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Zainteresowanych prosimy o skradanie ofert w j^zyku polskim w formie papierowej w siedzibie 

Zamawiaj^cego przy ul. Swi^tokrzyskiej 22 w Ostrowcu Swi^tokrzyskim (pok. 4.15 - 
Sekretariat), w zamkni^tej kopercie z podanym adresem zwrotnym i dopiskicm:
’’Oferta na zakup i sukcesywna dostawa artykulow papierniczo - biurowych dla potrzeb 
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swi^tokrzyskim w ramach projektu 
„Razem Razniej””.

2. Decyduj^ce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu przy skladaniu ofert drog^ 
pocztowq. ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiaj^cego, a nie data jej wyslania przesylk^ 
pocztow^ czy kuriersk^.

3. Termin skladania ofert uplywa w dniu 29 sierpnia 2019 roku o godz. 1200. Oferty zlozone po 
tym terminie nie zostan^ rozpatrzone.

4. Otwarcie ofert nast^pi w dniu 29 sierpnia 2019 roku o godzinie 1230 na Sali konferencyjnej (IV 
pi^tro pok. 4.6).

5. Upowaznienie osob podpisuj^cych oferty musi bezposrednio wynikac z dokumentow 
dol^czonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumcntu 
stwierdzaj^cego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dol^czy stosowne 
pelnomocnictwo. W przypadku konsorcjum osob fizycznych oferta powinna bye podpisana 
przez osob$ wskazan^ do reprezentowania konsorcjum.
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UDZIELANIE INFORMACJI:
Do porozumiewania z Wykonawcami upowaaniona jest nast^puj^ca osoba:
• w zakresie opisu przedmiotu zamowienia,
• w zakresie procedury post^powania,
Andrzej Kaczmarski Kierownik Dziahi Administracyjnego MOPS w Ostrowcu Sw., tel.: 41 276 76 30,

X.

XL TERMIN ZWI^ZANIA OFERTA:
Ustala si$, ze Wykonawca skladaj^cy ofert^ pozostajc niz zwi^zany przez okres 30 dni. Bieg terminu 
zwi^zania oferty rozpoczyna S19 wraz z uph wem terminu skladania ofert.

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB FIZYCZNYCH DOTYCZ^CA 
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne 
rozporz^dzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dale] „RODOM, 
informujemy, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej 
w Ostrowcu Swi^tokrzyskim, ul. Swi^tokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swi^tokrzyski, woj. 
Swi(?tokrzyskie, tel. 41 276 76 00 faks: 41 265 22 51;
2. inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Ostrowcu 
Swi^tokrzyskim jest Pan Grzegorz Stawiarski, tel. 41 276 76 35
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b^d^ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwi^zanym 
z post^powaniem o udzielenie zamowienia publieznego na zakup i sukcesywng. dostaw$ artykulow 
papiemiezo - biurowych dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrowcu 
SwiQtokrzyskim w ramach projektu „Razem Razniej”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego o 
wartosci nieprzekraczaj^cej kwoty 30.000 € netto;
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych b^d^ osoby lub podmioty uczestnicz^ce w post^powaniu o 
udzielenie niniejszego post^powania oraz przedstawiciele instytueji finansuj^cych projekt pn. „Razem 
Razniej”.
5. Pani/Pana dane osobowe b^d^ przechowywane w okresie rownym okresowi przechowywania przez 
Zamawiaj^cego dokumentaeji niniejszego post^powania oraz dokumentaeji projektu pn. „Razem 
Razniej”, zgodnie z wytyeznymi o dofinansowaniu z srodkow UE.
6. obowi^zek podania przez Pani^/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotycz^cych jest 
wymogiem zwi^zanym z udzialem w post^powaniu o udzielenie zamow ienia publieznego. W przypadku 
nie podania danych osobowych oferta b^dzie podlegala odrzuceniu.
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b^d^ podejmowane w sposob 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dost^pu do danych osobowych Pani/Pana dotycz^cych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo Z4dania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prczesa Urz^du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotycz^cych narusza przepisy RODO;
9. nie przyshiguje Pani/Panu:

a) w zwi^zku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni^cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyz podstaw^ prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.

XIII. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY:
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1. Wzor umowy stanowi^cy zat^cznik nr 5 do zapytania ofertowego nie podlega negocjacjom, 
ziozenic oferty jest rownoznacznc z akceptacjq. postanowieri umowy.

2. Zamawiaj^cy nie przewiduje mozliwosci zmian postanowien w zawartej umowie.

XIV. POZOSTALE POSTANOWIENIAIINFORMACJE:
1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwi^zane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
2. Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czqsciowych.
3. Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
4. Zamawiajqcy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zamowien polegajqcych na powtorzeniu 

podobnych dostaw.
5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajqcy moze przed uplywem terminu skladania ofert 

zmienic tresc zapytania ofertowego. Dokonanq zmian^ zapytania ofertowego Zamawiajqcy 
niezwlocznie zamieszcza na stronie intemetowej.

6. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawczej.
7. Po zakoriczeniu post^powania Wykonawcy. ktorzy ubiegali si$ o udzielenie zamowienia zostanq 

zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.
8. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania oceny ofert przed badaniem, a nast^pnie wezwania tylko Wykonawcy, ktorego 
oferta zostala oceniona najwyzej, w celu uzupelnienia brakow w ofercie lub zlozenia 
wyjasnien do tresci oferty. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona najwyzej, 
nie spelni warunkow udziahi w post^powaniu lub uchyla si$ od zawarcia umowy, 
Zamawiajqcy wybierze oferty Wykonawcy, ktory zlozyl oferty najwyzej ocenionq sposrod 
pozostalych ofert;

2) negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wplynie tylko jedna wazna i 
niepodlegajqca odrzuceniu oferta;

3) uniewaznienia post^powania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Zalqczniki:
1. Formularz ofertowy - zalqcznik nr 1,
2. Formularz cenowy - zalqcznik nr 2,
3. Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US - zalqcznik nr 3,
4. Oswiadczenie o braku powiqzan osobowych lub kapitalowych - zalqcznik nr 4,
5. Wzor umowy - zalqcznik nr 5.
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